
令和 5 年 9 月吉日 

お取引先各位 

福興電気株式会社 

総 務 部 

 

新指定請求書の注意点 

 

□10 月 10 日締め請求書について 

登録状況によって下記の対応でお願いします。 

 

・適格事業者(登録番号あり) → 10 月 10 日締め 

 

・未登録業者(登録番号なし) → 9 月中の工事は 9 月 30 日締め 

10 月中の工事は 10 月 10 日締め 

 

・適格事業者登録をしているが番号がまだ交付されていない業者 

          → 10 月 10 日締めにして番号欄に申請中と記載してください。 

            番号を交付されましたら、改めて番号が記載された同じ請求書を 

            郵送していただくようお願いいたします。 

□控えの保管義務 

 適格請求書は受け取る側だけでなく、発行する側にも保存が義務付けられております。 

 複写式ではありませんので、控えの取り忘れに気を付けていただければと存じます。 

 

□請求書の訂正 

 金額に誤りがある場合、訂正ではなく正しい金額で再発行していただくようになります。 

発行側の訂正印や受け取り側による修正や追記は認められておりません。 

 

再発行が必要な誤りは、請求金額、消費税額等金額に関わる部分となります。 

金額以外の部分(誤字、脱字、工事名称の間違い)については再発行の必要はありません。 

 

□請求書の受取方法 

 従来通り指定請求書は紙ベースで発行していただくようお願いいたします。 

 

□ホームページからのダウンロード 

 OneDrive と表示されて保存方法がわからない場合 

 ファイル → 名前を付けて保存 →コピーのダウンロード で保存できます。 



住　　所

氏　　名

登録番号

TEL
FAX

工事番号 **01-01

請求回数 第     1  回

工事番号 **02-03

請求回数 第     3  回

工事番号 **04

請求回数 第     1  回

内消費税　10％ 500,000

請求書：毎月１０日〆１５日必着　　　翌１０日支払(休日の場合翌営業日)

残額(税込)

10％対象計(税込) 5,500,000

前回迄領収額(税込)

今回請求額(税込) 1,100,000 770,000 330,000

合計 労務費 材料費

契約額(税込)

残額(税込) 1,320,000 770,000 550,000

工事名称
****更新工事

前回迄領収額(税込) 880,000 330,000 550,000

今回請求額(税込) 2,750,000 2,200,000 550,000

合計 労務費 材料費

契約額(税込) 4,950,000 3,300,000 1,650,000

残額(税込) 1,320,000 1,100,000 220,000

工事名称
****電気設備工事

前回迄領収額(税込) 0 0 0

今回請求額(税込) 1,650,000 1,100,000 550,000

契約額(税込) 2,970,000 2,200,000 770,000

請求額 5,500,000 円
(税込)

T*************

022-222-****

上記の通り請求いたします
022-225-****

工事名称
****改修工事

合計 労務費 材料費

　　代表取締役　** **　　　　㊞

請　　求　　書（件名工事）
　　　年　　 　　月　 　　　日

　　福興電気株式会社　　御中
宮城県仙台市若林区***

****株式会社

取締役 部門長 部門長 担当者

注文書を発行

している場合、

記載されてい

る注文書番

号・工事名称

を記入してく

ださい

請求する工事が件名工事か

諸口工事かは現場担当者へ

ご確認ください

適格請求書発行事業者は登録番号

を必ず記載してください

毎月10日締め15日必着です

出来高請求

(初回）の

場合

出来高請求

(複数回）

の場合

契約金額無

し、もしく

は契約金額

未定の場合

記入例 (PC入力の場合)

青い部分だけ入力してください

数字のみ入力

工事番号不明の場合は未記入で構

いません



㊞

労務
材料

労務

材料

　

　

　

　

　

　

　

　

　

請求書：毎月１０日〆１５日必着　　　翌１０日支払(休日の場合翌営業日)

10％対象計(税込) 1,100,000

内消費税　10％ (100,000)

****電気設備工事 880,000 ***126

　　　　〃 220,000 ***126

上記の通り請求いたします FAX 022-222-****

工事名称　・　内容 金　額　(税込) 備　考

代表取締役　****

請求額 1,100,000 円
(税込)

登録番号 T0000000000000

TEL 022-222-****

請　　求　　書（諸口工事）
年 月 日

　　福興電気株式会社　　御中
住　　所 仙台市若林区*****

氏　　名 ****　株式会社

取締役 部門長 部門長 担当者

工事名称はわかりやすく記載して

ください

請求する工事が件名工事か

諸口工事かは現場担当者へ

ご確認ください

毎月10日締め15日必着で
青い部分だけ入力してくださ

適格請求書発

行事業者は登

録番号を必ず

記載してくだ

さい

税込金額です

記入例 (PC入力の場合)

工事番号

がわかる

場合は記



住　　所

氏　　名

登録番号

TEL
FAX

工事番号 **01-01

請求回数 第　 　1 　　回

工事番号 **02-03

請求回数 第　 　3 　　回

工事番号 **04

請求回数 第　 　1 　回

　　代表取締役　** **　　　　㊞

請　　求　　書（件名工事）
年 月 日

　　福興電気株式会社　　御中
宮城県仙台市若林区***

****株式会社

契約額(税込) ２  ９７０ ０００ ２  ２００  ０００ ７７０ ０００

請求額 5,500,000 円
(税込)

T*************

022-222-****

上記の通り請求いたします
022-225-****

工事名称
****　改修工事

合　　計 労務費 材料費

前回迄領収額(税込) ０ ０

今回請求額(税込) １  ６５０ ０００ １  １００  ０００ ５５０ ０００

残額(税込) １  ３２０ ０００ １  １００  ０００ ２２０ ０００

工事名称
****　電気設備工事

合　計 労務費 材料費

契約額(税込) ４  ９５０ ０００ ３  ３００  ０００ １  ６５０ ０００

前回迄領収額(税込) ８８０ ０００ ３３０  ０００ ５５０ ０００

今回請求額(税込) ２  ７５０ ０００ ２  ２００  ０００ ５５０ ０００

残額(税込) １  ３２０ ０００ ７７０  ０００ ５５０ ０００

工事名称
****　更新工事

合　計 労務費 材料費

契約額(税込)

前回迄領収額(税込)

今回請求額(税込) １  １００ ０００ ７７０  ０００ ３３０ ０００

内消費税　10％ ５００ ０００

請求書：毎月１０日〆１５日必着　　　翌１０日支払(休日の場合翌営業日)

残額(税込)

10％対象計(税込) ５  ５００ ０００
取締役 部門長 部門長 担当者

注文書を発行

している場合、

記載されてい

る注文書番

号・工事名称

を記入してく

ださい

請求する工事が件名工事か

諸口工事かは現場担当者へ

ご確認ください

適格請求書発行事業者は登録番号

を必ず記載してください

毎月10日締め15日必着です

出来高請求

(初回）の

場合

出来高請求

(複数回）

の場合

契約金額無

し、もしく

は契約金額

未定の場合

記入例 (手書きの場合)

工事番号不明の場合は未記入で構

いません



㊞

労務
材料

労務 ８８０ ０００

材料 ２２０ ０００

　

　

　

　

　

　

　

　

１ １００ ０００

（１００ ０００)

請求書：毎月１０日〆１５日必着　　　翌１０日支払(休日の場合翌営業日)

10％対象計(税込)

内消費税　10％

****電気設備工事 ***126

　　　　〃 ***126

上記の通り請求いたします FAX 022-222-****

工事名称　・　内容 金　額　(税込) 備　考

代表取締役　****

請求額 1,100,000 円
(税込)

登録番号 T0000000000000

TEL 022-222-****

請　　求　　書（諸口工事）
年 月 日

　　福興電気株式会社　　御中
住　　所 仙台市若林区*****

氏　　名 ****　株式会社

取締役 部門長 部門長 担当者

工事名称はわかりやすく記載して

ください

記入例 (手書きの場合)
請求する工事が件名工事か

諸口工事かは現場担当者へ

ご確認ください

毎月10日締め15日必着で

適格請求書発

行事業者は登

録番号を必ず

記載してくだ

さい

税込金額です

工事番号

がわかる

場合は記


